
ผ ไู มมีสิทธิเบิกคาเชาบาน 
- บรรจุครั้งแรก/กลับเขารับราชการใหม 
- อปท.จัดท่ีพักอาศัยให 
- มีบานเปนกรรมสิทธ์ิของตนเอง/คูสมรส 

 

รายงานผลการ
ตรวจสอบ
ขอเท็จจริง 
(0.5 วัน) 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบตัิงาน : การเบิกคาเชาบาน 
 

 
                                                                                                           
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1.  พนักงานสวนทองถ่ินท่ีบรรจุครั้งแรกและกลับเขารับราชการใหมไมมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
2.  ตองเปนการเชาบาน/ซ้ือบาน/ปลูกสรางบาน เพ่ืออยูอาศัย และไดอาศัยอยูจริง 
3. การเชาบานบิดา มารดา ตองเชาจริง หากขอเท็จจริงเปนการอยูอาศัยแตทำนิติกรรมอำพรางวาเปนการ 
เชายอมไมมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 
4. ไมสามารถแตงตั้งฝายการเมืองเปนคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
5. กรณีมีคูสมรสรับราชการในทองท่ีเดียวกันและมีสิทธิไดรับคาเชาบานท้ังสองคน เบิกไดคนเดียว 
6. การนำบานซ่ึงอยูตางทองท่ีกับท่ีปฏิบัติราชการซ่ึงไมเคยใชสิทธิเบิกคาเชาซ้ือมาใชสิทธิโดยอางคำ
พิพากษาศาลปกครองไมสามารถเบิกได 
7. การจายเงินคาเชาบานตองจายในวันสิ้นเดือนหรือตนเดือนของเดือนถัดไป และหากมีการโอนยาย 
ระหวางเดือนใหจายเงินคาเชาบานตามจำนวนวัน จะจายเต็มเดือนไมได 

/สาระสำคัญ... 
 

การเบิกคาเชาบาน 

กระบวนการ/ข้ันตอน 

ผูบริหารทองถ่ิน พนกังานสวนทองถ่ิน 

ยื่นแบบขอรับคาเชาบาน 
(แบบ 6005) 

พรอมหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
(10 นาที) 

ผูมีอำนาจรับรอง
การมีสิทธิ 
(10 นาที) 

เสนอตอผูมี
อำนาจอนุมัติให 
เบิกคาเชาบาน 

(10 นาที) 

แตงตั้ง
คณะกรรมการ

ตรวจสอบ
ขอเท็จจริงไมนอย
กวา 3 คน โดย
เสนอรางคำสั่ง
แตงตั้งผาน

ผูบังคับบัญชา
ตามลำดับช้ันให
ผูบริหารทองถ่ิน

ลงนาม 
(30 นาที) 

อนุมัต ิ

ยื่นแบบขอรับคาเชา
บาน (แบบ 6006) 
พรอมหลักฐานการ

ชำระเงิน 
(10 นาที) 

กองคลังตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน 

(10 นาที) 

เสนอตอผูมีอำนาจ
อนุมัติเบิก
จายเงิน 

(15 นาที) 

เบิกจายเงินใหผูมี
สิทธิโดยโอนเขา

บัญชี 
(15 นาที) 

ขอสังเกต/ขอควรระวัง/แนวทางการแกไข 

พนักงานสวนทองถ่ิน 
ผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน 
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๑. พนักงานสวนทองถ่ินผูมีสิทธิไดรับคาเชาบาน 

๑.๑ ไดรับคำสั่งใหเดินทางไปประจำสำนักงานในตางทองท่ี 
๑.๒ องคกรปกครองสวนทองถ่ินไมจัดท่ีพักอาศัยใหอยู 
๑.๓ ไมมีเคหสถานอันเปนกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคูสมรสในทองท่ีไปประจำสำนักงานใหม 

2. การเบิกเงินจายคาเชาบาน มี ๓ ประเภท ไดแก 
๒.๑ เชาบาน 
๒.๒ เชาซ้ือบาน 
๒.๓ ผอนชำระเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน (ซ้ือบาน/ปลูกสรางบาน) 

๓. การใชสิทธิเบิกเงินคาเชาบาน ตองเปนการเชาบานเพ่ือใชเปนท่ีอยูอาศัยและไดอาศัยอยูจริงในบานนั้นและให 
เบิกคาเชาบานไดเทาท่ีจายจริงตามท่ีสมควรแกสภาพบาน แตอยางสูงไมเกินจำนวนเงินท่ีกำหนดไวตามบัญชี 
อัตราคาเชาบานทายระเบียบ 
๔. กรณีเชาซ้ือหรือผอนชำระเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน 

๔.๑ เปนการผอนชำระคาเชาซ้ือหรือผอนชำระเงินกูเพ่ือชำระราคาบาน ในทองท่ีท่ีไปประจำสำนักงานใหม หรือนำ
หลักฐานการชำระคาเชาซ้ือหรือผอนชำระเงินกูเพ่ือชำระราคาบานในทองท่ีเดิมมาเบิกคาเชาบาน ในทองท่ีใหม 
๔.๒ ตนเองหรือคูสมรสเชาซ้ือบานหรือผอนชำระเงินกู เพ่ือชำระราคาบานในทองท่ีนั้น จะเบิกจายไดเฉพาะ 
บานหลังแรกเทานั้น เวน แตบานหลังท่ีเคยใชสิทธิถูกทำลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไมสามารถ อาศัยอยูได 
๔.๓ กรณีเชาซ้ือหรือผอนชำระเงิน กูเพ่ือชำระราคาบานรวมกับบุคคลอ่ืนท่ีไมใชคูสมรสจะเบิกไดตามสัดสวน กรรมสิทธิ์ 
ท่ีตนมี 
๔.๔ ตองเชาซ้ือหรือผอนชำระเงินกูกับสถาบันการเงินท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด 
๔.๕ ตองไมเคยใชสิทธินำหลักฐานการชำระคาเชาซ้ือหรือคาผอนชำระเงินกูสำหรับบานหลังหนึ่งหลังใดใน 
ทองท่ีนั้นมาแลวหรือขณะท่ียายมารับราชการในทองท่ีนั้นท่ีเคยใชสิทธิไดโอนกรรมสิทธิ์ไปแลว 
๔.๖ หากเงินกูเพ่ือชำระราคาบานสูงกวาราคาบาน จะเบิกไดเทากับราคาบานเทานั้นและหากมีการขยายวงเงิน 
กูหรือเวลาการผอนชำระหรือเปลี่ยนสถานบันการเงินเพ่ือชำระหนี้เงินกูใหกับสถาบันการเงินเดิม จะเบิกได 
ภายในวงเงินและระยะเวลาท่ีเหลืออยู ตามสัญญากูเงินฉบับแรก 

๕. ผูรับรองการมีสิทธิ 
๕.๑ หัวหนาหนวยงานซ่ึงดำรงตำแหนงไมต่ำกวาประเภทท่ัวไประดับชำนาญงานข้ึนไป 
ประเภทวิชาการระดับชำนาญการข้ึนไป เปนผูรับรองการมีสิทธิของขาราชการสวนทองถ่ินในหนวยงานนั้น 
๕.๒ ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปหนึ่งระดับเปนผูรับรองการมีสิทธิของบุคคลตามขอ ๕.๑ 
๕.๓ พนักงานสวนทองถ่ินประเภทท่ัวไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษข้ึนไป ประเภท 
อำนวยการระดับกลางข้ึนไป ประเภทบริหารทองถ่ิน เปนผูรับรองการมีสิทธิของตนเอง 

๖. ใหผูมีอำนาจอนุมัติการเบิกคาเชาบานแตงตั้งขาราชการสวนทองถ่ินไมนอยกวา ๓ คน เปนคณะกรรมการ ตรวจสอบ 
ขอเท็จจริง 

๖.๑ กรณีเชาบาน ใหตรวจสอบวาไดเชาบานและพักอาศัยอยูจริง ระยะเวลาเริ่มตนของการเชาบานและการเขา 
พักอาศัยจำนวนคนท่ีพักอาศัย ความจำเปนตองเชาบาน ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราคาเชาบานกับ  
สภาพบาน ฯลฯ 
๖.๒ กรณีเชาซ้ือหรือกูเงินเพ่ือชำระราคาบาน ใหตรวจสอบสัญญาเชาซ้ือบาน หรือสัญญาเงินกูเพ่ือชำระราคา 
บานวงเงินเชาซ้ือหรือวงเงินกู เอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของและวันเริ่มตนการเขาพักอาศัยอยูจริงในบาน ฯลฯ 

/ระเบียบ... 
 

สาระสำคัญเพ่ิมเติมของกระบวนงาน 
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๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๔)  
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
๒. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕๘๖๒ ลงวันท่ี ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙ เรื่อง หลักเกณฑและ 
วิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน 
๓. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๐๖๗๙ ลงวันท่ี ๖ กุมภาพันธ ๒๕๖๑ เรื่อง หลักเกณฑและ 
วิธีปฏิบัติในการจัดขาราชการสวนทองถ่ินเขาพักอาศัยในท่ีพักขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
๔. หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ท่ี มท ๐๘๐๘.๒/ว ๑๕๘๓ ลงวันท่ี ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๑ เรื่องการ 
ใชใบเสร็จรับเงินจากชองทางการใหบริการดานอิเล็กทรอนิกสเปนหลักฐานในการประกอบการเบิกคาเชาบาน 
 

 
 

เอกสารท่ีใชแนบเปนหลักฐานการเบิกจาย 
๑. แบบใบขอเบิกเงินคาเชาบาน (แบบ 6006) 
๒. ใบเสร็จรับเงิน 

กรณีเชาบาน ใชใบเสร็จคาเชาบาน 
กรณีเชาซ้ือ  กรณีกูเงินเพ่ือชำระราคาบาน ใชใบเสร็จรับเงินจากธนาคาร หรือจากการเคหะแหงชาติ 
หมายเหตุ การขอเบิกคาเชาบานประจำเดือนใหใชเอกสารขอ ๑ และขอ ๒ 

กรณีตอสัญญาเชา 
๑. บันทึกเสนอขอตอสัญญาเชา 
๒. สำเนาแบบคำขอรับเงินคาเชาบาน (แบบ 6005 ฉบับเดิม รับรองสำเนาถูกตอง) 
๓. แบบคำขอรับเงินคาเชาบาน (แบบ 6005) ฉบับใหม 
๔. สัญญาเชาบาน (ติดอากรแสตมป ๑๐๐๐ ละ ๑ บาท) ฉบับใหม 
๕. สำเนาคำสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนครั้งสุดทาย รับรองสำเนาถูกตอง 
๖. สำเนาสัญญาเชาบานฉบับเดิม รับรองสำเนาถูกตอง 

การเปล่ียนแปลงอัตราเบิกคาเชาบานตอเดือน 
๑. บันทึกเสนอขอเบิกคาเชาบาน/คาเชาซ้ือ/ผอนชำระเงินกู เพ่ิมจากอัตราเดือนละ .................เปนอัตรา 

เดือนละ................. 
๒. สำเนาสัญญาเชาบาน/สัญญาเงินกูท้ังหมด หนังสือสัญญาซ้ือขายท่ีดินจากสำนักงานท่ีดี รับรองสำเนาถูกตอง 
๓. สำเนาคำสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนครั้งสุดทาย รับรองสำเนาถูกตอง 
๔. สำเนาแบบคำขอรับเงินคาเชาบาน (แบบ 6005) ฉบับท่ีไดรับอนุมัติ รับรองสำเนาถูกตอง) 

 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการขอเบิก 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
องคการบริหารสวนตำบลคุริง 
อำเภอทาแซะ  จังหวัดชุมพร  86140 
หมายเลขโทรศัพท 0-7751-0410,0-7751-0411 

สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
องคการบริหารสวนตำบลคุริง 
อำเภอทาแซะ  จังหวัดชุมพร  86140 
หมายเลขโทรศัพท 0-7751-0410,0-7751-0411 
เว็บไซต www.khuring.go.th  “รองเรียนรองทุกข” 
 

ชองทางการใหบริการ ชองทางการติดตอ/รองเรียน 

http://www.khuring.go.th/

















